
    11月3日至11月9日机关值班表
	日期
	星期
	带班领导
	总指挥
	指挥长
	指挥助理
	战保助理
	调度助理
	通信保障
	宣传报道

	11.3
	一
	曹希锋
	曹希锋
	杨海鹏
	闵冠群
	王  丹
	刘忠宝
	张  禹
	翟骏林

	11.4
	二
	张  涛
	张  涛
	吴  申
	蔡东辉
	盖建宇
	赵虹宇
	张  申
	翟骏林

	11.5
	三
	曹希锋
	高大千
	班国维
	刘  帅
	宋金波
	赵春浩
	杨  东
	翟骏林

	11.6
	四
	曹希锋
	瞿  凯
	董成龙
	卞鹏云
	王海洋
	刘忠宝
	张  禹
	翟骏林

	11.7
	五
	张  涛
	刘亚东
	张  晗
	陈  军
	王  丹
	赵虹宇
	张  申
	翟骏林

	11.8
	六
	张  涛
	杨  帅
	杨海鹏
	卞鹏云
	盖建宇
	赵春浩
	杨  东
	翟骏林

	11.9
	日
	张  涛
	王石清
	吴  申
	蔡东辉
	宋金波
	刘忠宝
	张  禹
	翟骏林

	说
明
	总指挥职责：掌握本地区消防实力、力量分布和主要灾害特点规律；督促队伍保持规定的战备状态，发现问题及时处理；督促有关部门及时检查指挥、通信调度系统，使其处于良好的战备状态；接受上级的命令、指示和下级的请示报告，并及时妥善处理；一旦发生重特大灾害事故，带领全勤指挥部遂行出动，负责灭火救援现场的组织指挥工作。发生大型火灾或有影响的灾害事故时，根据总体灭火救援方案，下达调动各类灭火救援力量和保障物资的命令，决定或参与发布现场信息，协调相关单位，向总队、应急管理局、政府领导汇报现场情况。

指挥长职责：掌握本地区消防实力、力量分布和主要灾害特点规律，重要消防安全保卫单位（目标）作战预案，主要交通道路等基本情况；组织机关战备值班工作，督促有关部门及时检查指挥、通信调度系统，使其处于良好的战备状态，督促队伍保持规定的战备状态，发现问题及时处理；一旦发生灾害事故，根据总指挥的命令适时带领助理赶赴灾害现场，负责火灾或其他灾害事故现场灭火救援的综合协调和组织指挥工作，同时组织收集、整理灭火救援文字和音像资料，搞好战评总结，开展战例研讨和战法创新工作。
指挥助理职责：在灭火救援现场协助指挥长开展作战部署、进攻撤离、后勤保障等各项指挥工作，向指挥长提供具体作战建议及方案。掌握本地区消防队伍执勤实力、灭火救援预案类别、各类火灾和灾害事故的扑救处置对策，熟悉重点单位灭火救援预案以及辖区基本情况，协助指挥长实施组织指挥。负责搜集现场情况，起草灭火救援情况报告，做好信息上报和上传下达等工作。兼任现场安全员，做好安全管控工作，掌握相关安全常识和防护技能并熟悉各类灾害事故安全风险辨识方法及内容，熟悉各类防护装备技术性能、安全操作要求，掌握日常安全检查的程序和要求及现场警戒、警示提醒、安全撤离方法和要求。

战保助理职责：掌握队伍灭火救援装备以及应急战勤保障情况、战保物资实力及分布，督促指导队伍做好应急战勤保障工作，跟踪灾害事故处置，及时研提战勤保障合理化对策措施；根据灾害事故处置需要，组织调集灭火救援装备物资； 协调有关单位做好装备物资、住宿餐饮、医疗救护、装备维修等保障工作。

调度助理职责：掌握本地区消防队伍执勤实力、分布和值班情况；受理灭火救援情况报告和上级指示，不间断地保持与灾害现场的联系，及时向上级机关和领导报告有关情况；根据总指挥指示，通知全勤指挥部人员赶赴灾害事故现场；掌握网上舆情；编制并及时更新、调整全勤指挥部值班表。当发生大型火灾或有影响的灾害事故时，负责收集灭火救援现场的各类信息并认真做好记录，并根据总指挥员的命令及时向上级有关部门汇报情况。

通信保障职责：在灭火救援现场，确保无线对讲机、4G单兵图传、布控球等通讯设备好使好用，确保声音、画面不间断的传输，完成好现场应急通讯保障工作。

宣传报道职责：负责灾害事故现场的摄影、摄像工作，留存影像资料。负责整理收集现场信息，拟制新闻发布信息。


