
辽宁省消防救援队伍干部请销假管理规定（试行）

第一条  为进一步加强全省消防救援队伍干部管理，完善干部请销假制度，根据《中华人民共和国公务员法》等法律法规，结合全省消防救援队伍实际，制定本规定。
第二条  干部请假须有正当理由并严格履行请销假手续。
第三条  各级政治机关及机关党委统筹负责干部的请销假组织管理工作，各级人事部门归口负责干部请销假的备案工作。
第四条  国家发布动员令和上级发出抢险救灾、集中行动等紧急通知后，所有休假、探亲干部应当自动结束假期，立即返回队伍。

第五条  干部请假需填写相应的《干部请销假报告表》，按照下列规定权限审批：

（一）总队机关干部

1、总队主官请假须报应急管理部消防救援局审批；总队级副职领导干部、一级专员、二级专员请假按要求报应急管理部消防救援局政治部备案。

2、支队级正职干部（含主持工作的支队级副职）请假须经总队分管领导同意后报总队主官审批，并报总队机关党委专职副书记和政治部人事处备案。
3、支队级副职、一级督导员以下干部及专业技术干部请假不离开驻地的，一日以内的由所在处（室）正职领导（含处室负责人、下同）审批，一日以上或离开驻地的须经所在处（室）正职领导同意后报总队分管领导审批，并报总队机关党委专职副书记和政治部人事处备案。
4、总队应急通信与车辆勤务大队干部请假，由总队分管领导审批，并报总队机关党委专职副书记和政治部人事处备案。

（二）支队级单位干部

1、支队主官请假（含双休日、节假日公休）离开驻地的，须经另一名主官签批、总队政治部审核同意后报总队主官审批。其中，副总队级单位主官、二级专员请假按要求报应急管理部消防救援局政治部备案。

2、支队级单位班子成员请假不离开本市的，由各支队主官审批；离开本市不离开本省的，由各支队双主官审批；离开本省的，须经支队双主官同意后报总队政治部审批。

3、支队机关支队级副职、一级督导员以下干部及专业技术干部请假不离开驻地的，一日以内的由处、科（室）正职领导审批（副总队级支队的机关支队级副职干部由支队分管领导审批），一日以上或离开驻地的须经处、科（室）正职领导、支队分管领导同意后报支队政治机关审批。

4、大队级单位主官请假不离开本省的，经另一名主官签批、支队政治机关同意后报支队主官审批；离开本省的，须经另一名主官签批、支队政治机关及支队双主官同意后报总队政治部审批。

5、大队级单位除主官外其他干部及所辖消防救援站干部请假不离开驻地的，一日以内的由大队双主官共同审批，一日以上或离开驻地的须经大队双主官同意后报支队政治机关审批。

6、支队应急通信与车辆勤务站、直属特勤站干部请假不离开驻地的，一日以内的由支队分管领导审批，一日以上或离开驻地的须经分管领导同意后报支队政治机关审批。

第六条  以上审批程序中，如遇相关审批人员岗位空缺的则上调一个审批等级；干部请销假须报本级人事部门备案，备案情况作为点名考勤、绩效考评、年度考核等重要依据。

第七条  支队、大队级单位双主官一般不得同时请假，如遇特殊情况确需请假的，须由支队党委确定临时负责人员；各级机关处、科（室）正职领导或负责人请假的要有工作接替人员。

第八条  请假一日以内且不离开驻地的，或者非主官异地干部周末公休回家庭所在地的，可不填写《干部请销假报告表》、不报本级人事部门备案。
第九条  干部每年的休假、探亲等假期一般应当一次性安排，本人提出申请并经批准同意也可分批次安排，但累计天数不得超过规定假期。
第十条  非紧急情况干部请假时应当至少预留3个工作日以上的审批时间。

第十一条  干部因公出差参加考察、会议、培训、学习、考核及比武等，不计入事假或休假天数，但须按请销假程序报批。

第十二条  干部因事假、病假、产假等需长期请假超过20天的，须经本处、科（室）正职领导或大队双主官、总（支）队分管领导同意后，报本单位双主官审批，并报本级人事部门备案。其中，病假、产假等需由所在单位定点医疗机构出具相关证明。长期请假经审批同意后，须于每月初重新履行请销假程序，并定期向直接领导报告请假期间有关情况。
第十三条  干部请假期满，须及时归队销假；销假由请假干部向其直接领导销假，并及时向本级人事部门反馈备案；因特殊原因未能按时归队的须按审批权限续假并补办手续；未经同意逾假未归的，视情形按有关规定予以处理。 

第十四条  下列人员不享受当年度休假、探亲等待遇：

（一）当年从外总队、支队或其它队伍调入的；

（二）当年事假、病假等累计达到20天以上或请假超过休假、探亲规定时间的；

（三）在各类学校脱产学习、培训、进修的；

（四）当年任干、提干或毕业实习的学员。

第十五条  本规定适用对象为全省消防救援队伍在职干部和学员；休假、探亲等请销假程序参照此规定执行。

第十六条  本规定自下发之日起施行，由辽宁省消防救援总队政治部负责解释。2015年9月21日印发的《辽宁省公安消防部队干部请销假管理规定》（辽公消〔2015〕 123号）同时废止。

干部请销假报告表（总队机关）
	姓  名
	
	职务及等级
	

	请假时间
	年  月  日至    年  月  日

	去  向
	
	联系电话
	

	请假事由
	

	处（室）意见
	年  月  日

	分管领导意见
	年  月  日

	总队主官意见
	年  月  日

	注：请假审批后须分别报总队机关党委专职副书记和政治部人事处备案。


辽宁省消防救援总队政治部制

干部请销假报告表

（支队级单位主官、二级专员及班子成员）
	姓  名
	
	职务及等级
	

	请假时间
	年  月  日至    年  月  日

	去   向
	
	联系电话
	

	请假事由
	

	支队意见
	年  月  日

	总队政治部

审核意见
	年  月  日

	总队主官意见
	年  月  日

	注：请假审批后须报本级人事部门备案。


辽宁省消防救援总队政治部制

干部请销假报告表（支队级单位）
	姓  名
	
	职务及等级
	

	请假时间
	年  月  日至    年  月  日

	去  向
	
	联系电话
	

	请假事由
	

	大队双主官意见
	年  月  日

	处、科（室）意见
	年  月  日

	分管领导意见
	年  月  日

	政治机关意见
	年  月  日

	支队主官意见
	年  月  日

	总队政治部意见
	年  月  日

	注：请假审批后须报本级人事部门备案。


辽宁省消防救援总队政治部制
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